
โปรแกรมระบบตรวจราชการและนิเทศงาน 
ประจําป 2562 



กลุมเปาหมาย 

• ผูบริหาร : เพ่ือติดตามการรายงานผลการตรวจราชการ 

• ผูนิเทศ : แจงการรวมตรวจราชการรายจังหวัด, ดาวนโหลดเอกสาร
ประกอบการตรวจราชการกอนการลงพ้ืนที่, สงรายงาน ตก.1/ตก.2 

• ผูรับตรวจฯ : อัพโหลดเอกสารกอนถึงกําหนดการตรวจฯ, ตรวจสอบรายช่ือ
และจํานวนผูนิเทศที่ลงทะเบียนผานระบบ, พิมพใบลงทะเบียน 

• Admin : ดูขอมูลภาพรวมตางๆ และสามารถแกไขหรือลบขอมูลบางสวนได  

• บุคคลทั่วไป : สามารถดาวนโหลดขอมูลเพ่ือนาํไปใชเปนขอมลูการรายงานใน
ระดับพ้ืนที่ ระดับเขต หรือระดับกระทรวงได 



• เขาโปรแกรมฯ จากเว็บไซต กองตรวจราชการ สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

• เลือกแถบเมนู “ระบบสารสนเทศ” >  เลือก “E-insreport 2562”   

 
แถบเมนู “ระบบสารสนเทศ” 

การใชงาน 



 

หนาแรกของโปรแกรม 

เมนู “เขาสูระบบ” จะใชเม่ือ 

ผูนิเทศ สงรายงาน ตก.1/ตก.2  

ผูรับตรวจฯ ลงไฟลเอกสารรับ

ตรวจฯ ของจังหวัด 



โปรแกรมนี้รองรับการใชงานผานโทรศัพทมือถือ 

หนาแรกของโปรแกรมฯ ประกอบดวย 

• รายการแยกรายเขตสุขภาพ > เลือก “เขตสุขภาพที ่5” 

• สรุปผลรายงานผลการตรวจราชการ กรณีปกติ (แสดงผลแบบแยกเขต, แบบคัด
กรองประเด็น, Executive Summary, ไฟลนําเสนอสรุปผลตรวจฯ ) 

• รายงานสรุปผลตรวจราชการแบบบูรณาการ 

• เอกสารเผยแพร 

• ขาวประชาสมัพันธ 

 



หัวขอ “รายการแยกรายเขตสุขภาพ > เขตสุขภาพท่ี 5” 

ใชงานบอย 



 

เขาใชงานโดยไมตองใสรหัสเขาสูระบบ 



ในหัวขอเขตสุขภาพท่ี 5 ประกอบดวย 

• หนังสือเชิญ&กําหนดการตรวจราชการและนิเทศงาน 

• แนวทางการตรวจราชการและนิเทศงาน 

• แบบแจงการเขารวมตรวจราชการและนิเทศงาน 

• รายชื่อคณะตรวจราชการและนิเทศงาน 

• เอกสารประกอบการตรวจราชการและนิเทศงาน 

• สรุปผลการตรวจราชการและนิเทศงาน 

 เปนสวนของการดาวนโหลดเอกสาร และการลงทะเบียนเขารวมตรวจราชการ 

รายจังหวัด โดยไมตองใสรหัสเขาสูระบบกอนการใชงาน 

(เขตสุขภาพที่ 1-12 มีขั้นตอนการใชงานเหมือนกัน) 



เลือกแถบเมนู 

การลงทะเบียนรวมตรวจราชการเขตสุขภาพท่ี 5 



การลงทะเบียนรวมตรวจราชการ (ตอ) 
 



การกรอกขอมูลลงทะเบียนรวมตรวจราชการ 

• ใสขอมูลใหครบทุกชอง 

• ระวังในชอง “ตําแหนง” เพราะระบบจะโชว ตําแหนงผูตรวจราชการ
กระทรวง มาเปนอันดับแรก 

• แจงเขารวมตรวจราชการไดทีละจังหวัด  

• หากลงขอมูลผิด ผูนิเทศไมสามารถแกไข/ลบเองได ตองแจงที่ Admin ให
แกไข/ลบออก 

• Admin จะปดระบบลงทะเบียนกอนถึงกําหนดการตรวจราชการจังหวัด
นั้นๆ 2 วัน เพ่ือใหทางจังหวัดวางแผนบริหารจัดการในพ้ืนที่ไดสะดวกข้ึน 

 



เม่ือกรอกขอมูลครบถวน 
ระบบจะข้ึนหนาตางให
บันทึกการลงทะเบียน 



 

ตรวจสอบรายช่ือลงทะเบียน > รายช่ือคณะตรวจราชการฯ 



ผูนิเทศ ใชสําหรับการจัดทําและสงรายงาน ตก.1 / ตก.2 โดยทุกคนใชรหัส
เดียวกัน คือ  

user : report05   password : 636361 
 

ผูรับตรวจฯ  
- จะมีรหัสแยกรายจังหวัด (รหัสเดียวกันกับปที่แลว/จัดสงใหผูประสานงาน

ตรวจของจังหวัดแลว)  
- ใชสําหรับการลงไฟลเอกสารรับตรวจราชการเทานั้น  
- 1 จังหวัด มี 1 รหัส ใชงานรวมกันทั้ง สสจ. และ รพศ/รพท.  

รหัสเขาสูระบบ 



ใสรหัสเขาสูระบบถูกตอง 
จะมีหนาตางขอความ 
“ยินดีตอนรับ” 



การกรอกขอมูลรายงาน ตก.1/ตก.2 ในโปรแกรม 

• ใสรหัสเขาสูระบบ แลวเลือกเมนู เพ่ิมแบบ ตก.1 / แบบ ตก.2  

• เลือก คณะที่ 1 / คณะที่ 2 / คณะที่ 3  

• เลือก ประเด็นการตรวจ / จังหวัด / วันที่ตรวจราชการ 

• ใสขอมูลสําคัญที่ตรวจพบในพ้ืนที่ (ประมาณ 3-4 บรรทัด) 

•แนบไฟลรายงาน ตก.1 / ตก.2 ฉบับสมบูรณ 

•แนบไฟลไดทั้ง ไฟล word, PDF, Excel และ Power point  

• เม่ือบันทึกขอมูลแลว สามารถกลับไปแกไขได 

 



 



 



 



หลังจากบันทึกรายงาน 
ตก.1 / ตก.2 แลว จะ
ปรากฏสัญลักษณ Folder 
สีฟา ในหัวขอ “สรุปผล
การตรวจราชการและ
นิเทศงานฯ”  



การอัพโหลดไฟลเอกสารฯ จังหวัด 

• ใสรหัสเขาสูระบบ  

• ใสชื่อไฟลที่ตองการอัพโหลด 

• เลือกไฟลที่ตองการ แลวบันทึก (ลงไดทั้งไฟล Word และ PDF) 

• ไฟลที่บันทึกแลว จะปรากฏอยูในตารางดานลาง 

•สามารถลบไฟลที่ลงไปแลวได 

 



• รหัสเขาสูระบบ ของแตละ
จังหวัดแตกตางกัน 

• 1 จังหวัด มี 1 รหัส ใชรวมกันทั้ง 
สสจ. และ รพศ./รพท. 



ตัวอยาง การลงไฟลเอกสาร 
รับตรวจราชการ  
จ.สมุทรสงคราม 



•ขอใหทุกทานทดลองใชงานในโปรแกรมจริงกอนนะคะ  

•หากมีขอสงสัยหรือขอเสนอแนะในการใชงาน สามารถแจง
มาไดท่ี อีเมลธัญชนก  lek2250@gmail.com หรือ ID Line : 
Thanny2250 นะคะ  
 

 



Thank   You 



หัวขอ หนังสือแจงกําหนดการตรวจราชการฯ 

Admin เปนผูลงไฟล 

• หนังสือแจงกําหนดการ
ตรวจราชการ  

• เอกสารกําหนดการราย
จังหวัด 

 



หัวขอ แนวทางการตรวจราชและนิเทศงาน 

Admin เปนผูลงไฟลขอมูล 

• คําสั่งคณะตรวจ 

• แนวทางการตรวจ 

• อื่นๆ 

 



หัวขอ รายชื่อคณะตรวจราชการและนิเทศงาน 

ผูรับตรวจฯ  เลือกจังหวัดที่ตองการดูรายช่ือคณะตรวจราชการที่ลงทะเบียนแลว 

 



หัวขอ รายชื่อคณะตรวจราชการและนิเทศงาน (ตอ)  

ผูรับตรวจฯ สามารถ 

• พิมพรายชื่อทีมนิเทศออกมาได 
หรือเปลี่ยนขอมูลใหอยูในรูปของ
ไฟล Excel เพื่อนํามาจัดทําใบ
ลงทะเบียนตอไป 

• ดานลางตารางจะระบุจํานวนผู
นิเทศเขารวมตรวจราชการในแต
ละวัน  
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